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O que voce pode esperar deste e-book?

Neste e-book, vocé conhecerd as respostas das
suas principais duvidas administrativas
referente ao seu consultério ou clinica.

Servem como auxilio das normas
regulamentadoras vigentes, conhecé-las é tao
importante quanto os procedimentos que
realiza em seus pacientes e ajudara voceé a
entender as orientac¢des do contador.

Este é 0 1.2de 5.2 volumes,

desejo uma
excelente leitura.

Joyce Monteiro
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Siglas Utilizadas

ASB — Auxiliar de Satide Bucal

CBO - Classificacao Brasileira de Ocupacoes
CFO - Conselho Federal de Odontologia

CLT - Consolidacao das Leis do Trabalho

CPF - Cadastro de Pessoa Fisica

DNA — Acido Desoxirribonucléico,

FGTS — Fundo de Garantia do Tempo de Servico
INSS — Instituto Nacional do Seguro Social
NFSe — Nota Fiscal de Servico Eletronica

TSB — Técnico de Satide Bucal
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1.2 Quando devo emitir a NFSe no inicio, no final ou no ato

do pagamento do paciente?

Essa é uma duvida frequente dos
dentistas, ambas situacoes estao

corretas.

A nota fiscal pode se emitida
com o valor total do
tratamento no inicio ou

durante as sessoes conforme ’

acordado entre as partes.

Essa movimentacdo do consultério é devidamente

registrada pelo regime tributario: competéncia ou caixa.

Regime de Competéncia: Considera-se a data do fator

gerador ou seja, no inicio do tratamento deve-se realizar a

emissao da NFSe.

Regime de Caixa: Considera-se a data de pagamento ou

recebimento, deve-se emitir a NFSe no ato que vocé recebe

do paciente.
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Dicas:

Se vocé atua no regime de
competéncia, tem receio de
nao receber o valor do servico

ao emitir a nota fiscal. Podera

detalhar mais informacoes,
tais como: Tratamento ‘
realizado, forma de d

pagamento no corpo da nota.

Modelo 1: Avaliacdo dentaria, com vencimento em
05/03/2020, forma de pagamento transferéncia
bancéria: banco XX C/C XXX-X

Modelo 2: Tratamento de canal, dente 36 necessario
realizacdo de 3 sessOes pré-agendadas para os dias
20/03, 10/04 e 17/04, no valor de R$ 1.500,00 parcelado

de 2x via boleto bancario para 30 e 60 dias.

Modelo 3: Tratamento dentario no valor de R$ 3.000,00
parcelado de 12x no cartdo xxx com 6 sessoes que serao

agendadas.
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Essa opcao é pelo emissor gratuito

municipal.
Os sistemas emissores de NFSe nao

possuem a opcao de detalhamento no

corpo da nota.

De acordo com o layout de cada
sistema essas informacoes estao como ‘

"questionario” para vocé preencher se

€ a vista ou no cartao, quantidade de
vezes, numero do CPF entre outras

informacades.

Quando mais detalhes/informacées vocé informar na nota
fiscal € melhor, caso no futuro precise recorrer aos meios

legais de cobranca pra receber.

Conversaremos mais sobre os regimes de caixa e
competéncia no 3° volume, suas vantagens e desvantagens

para seu consultorio.
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2.2 Posso emitir uma declaracao anual com todos os valores

recebidos do paciente, na época da declaracdo do imposto

derenda?

Sim é possivel, basta vocé ter os
registros dos tratamentos, valores

pagos devidamente registrados

referente ao ano posterior.

Sera um excelente
diferencial ofertar essa
praticidade ao seu
paciente que neste
momento deve estar
reunindo documentacoes

para fazer a declaracao.

Evitard uma demanda de servico extra neste periodo no

consultoério.

Lembrete: Protese dentaria é uma despesa dedutivel no

Imposto de Renda do seu paciente.

Enquadram-se no conceito de proéotese dentaria os
aparelhos que substituem dentes, tais como dentaduras,

coroas e pontes. ‘“?
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3.2 Como sei que os precos dos tratamentos cobrados estao

corretos e cobrindo meus gastos?

A grande maioria dos dentistas
compoe os precos dos tratamentos
= apenas multiplicando o valor de
uma resina por exemplo por 3 ou 4,
o resultado serd o valor do

tratamento.

Porque aprendem desta forma,
porém esse calculo pode lhe da
prejuizo ou um super faturamento,
desta forma deixando seus precos

elevado.

Lembre cada consultério é tnico ou seja tem suas
particularidades, um erro muito comum é colocar o preco
igual do colega, lembre-se até irmaos gémeos idénticos

possuem digital e DNA diferentes

A composicao do preco
nao é um bicho papao e
vocé pode solicitar auxilio
do seu contador. Entao

vamos la!
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O que deve compor no preco? Gastos com material, mao de
obra entre outros.

‘ Vamos brinca de -Ii"—- ?

a Consultério A Consultério B
Descri¢ao Gasto Fixo Descrigdo Gasto Fixo
Aluguel Luz, Agua, Telefone
Luz, Agua, Internet e Telefone Mao de Obra
MZo de Obra Impostos
Impostos Fornecedores
Fornecedores
Descrigdo Gasto Variavel Descricdo Gasto Varidvel
Material de Uso e Consumo MateriaisOperacionais(pra cada
tratamento)

Materiais Operacionais(pra

cada tratamento) Presifaf;ao de Servigo (com
publicidade)
Prestacdo de Servigos (com

manutencgao)

Os gastos fixos sao aqueles que mensalmente possui a

obrigatoriedade de realizar os pagamentos.

Os gastos variavel sao aqueles que nao ocorrem
mensalmente
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Vimos de forma sucinta os itens que devem compor
qualquer tratamento dentario. No volume 4 conversaremos
somente sobre a composicao de preco com varios exemplos

e a definicao de gastos, custos e despesas.

Dica:

Fique atento aos
vencimentos dos gastos fixos
como impostos (sao datas

determinadas pelo governo),

mao de obra contratada de
forma convencional até o 5

dia util do més subsequente.

Lembre-se: Os gastos sempre sao diferentes de um

consultoério para o outro.

Exemplo: Sua ASB tem filho menor de 14 anos, entdao voce
pagard salario familia, o consultério localizado na mesma
rua a ASB possui filhos maiores de 14 anos seu colega nao

pagard salario familia.
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42 Minha ASB ou TSB pode realizar marcacao,
cancelamento de consulta, ficar na recepcao, realizar

pagamento de contas e emissao de nota fiscal do

consultério? =

Um consultoério 3 Q_—f’.lfbg;_ s

odontolégico sem um ASB NNl VA S
- 3 f 3.

ou TSB tem muita diferenca, s > =4 AT

nao é mesmo? { Q7 /2 P

Esse profissional é importantissimo para auxiliar o cirurgiao-
dentista. Ambos auxiliam o cirurgido-dentista em todos os
procedimentos operacionais e alguns considerados

burocraticos como:
Vamos conhecer entdo suas func¢oes?

e Auxiliar com os materiais odontolégicos antes, durante e
depois da utilizacdo (ASB/TSB);

» Realizar a recepc¢ao do paciente, separar, organizar seus
documentos, como a ficha de atendimento e prontuario
(ASB/TSB);

* Realizar pequenos procedimentos no paciente, como:
aplicacao de fldor para limpeza dentaria ou remover uma
sutura (TSB);

e Tirar fotografias da arcada dentaria (ASB/TSB),

o Escaneamento intraoral com finalidade odontolégicggP
(TSB), =
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o Nao realiza panfletagens, U U
e Nao faz cobrancas e vendas,

e Nao realiza pagamento de contas,

e Nao realiza conciliagoes bancarias,

e Nao faz recrutamento de outro ASB ou TSB,

e Nao realiza/acompanha processo de licenciamento.

As funcdes do ASB e do TSB sao semelhantes porém
possuem algumas diferencas e ambas atuam sob a

supervisao do cirurgido-dentista.

Lembrete: As func¢oes devem estd em conformidade com o
CBO e o CFO.

-h?
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5.2 Qual a melhor opc¢ao, contratar ou deixar avulso minha
ASB/TSB?

Sem duvida é a contratacdo convencional, nunca avulso.

Porém os gastos com a contratacdo vai além do salario.

Uma outra opcao é a contratacao como prestador de servico
pessoa fisica, pois trata-se de um profissional liberal que
pode atuar de forma autébnoma desde que esteja com seu
registro ativo no conselho de odontologia e atuara sob a

supervisao de um cirurgido-dentista.

Nesta modalidade
vigorara  entre  as
partes um contrato de
prestacdo de servicos
com clausulas
deliberando as

obrigacoes entre as

partes.

Uma delas é a obrigatoriedade da emissdo de NFSe do
ASB/TSB por cirurgido dentista

Importante citar que o ASB/TSB deve emitir no minimo
duas NFSe, sendo uma pra cada cirurgido-dentista
diferentes. =
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A contratacdo com a assinatura na carteira, sao aqueles
direitos conhecidos por todos: férias, horas extras, décimo

terceiro, adicionais, bonificacoes.

Vamos conhecer alguns itens que compde o gasto com a

contratacao convencional.

Contratacdo de um colaborador com salario minimo de R$
1.045,00 com jornada de trabalho de 220 horas ao més, sem

filho temos:

Sal&rio: R$ 1.045,00;

Alimentacdo: R$220,00 (Sendo no valor de R$ 10,00 a
unidade) trabalhando 22 dias ao més;

Vale Transporte: R$ 167,20 (Utilizando dois 6nibus para
locomocdo da casa/trabalho/casa é R$ 7,60 diariamente)
trabalhando 22 dias ao més;

FGTS 8%: R$ 83,60

Total:  R$ 1.515,80

T &



AS RESPOSTAS QUE O DENTISTA GESTOR ESPERAVA

Observacoes relevantes que alteram o valor do gasto da folha

de pagamento

Empresa optante do simples nacional estd isenta do INSS
patronal, terd apenas o desconto do INSS do colaborador;
Desconto de 6% no salario do colaborador referente ao vale
transporte;

Desconto de alimentacdo serd de acordo com a conversao
caso nao aja, sera em conformidade com a CLT;

Descontos de faltas e atrasos;

Vale transporte e refeicao sobre uma variavel conforme os
dias trabalhados;

Colaborador com filho até 14 anos tem direito ao salario
familia com base na tabela atual receberia o valor de R$ 48,6
por cada filho;

Acrecimentos de adicionais noturno, periculosidade,
insalubridade;

132 Salario e Férias mais 1/3 de férias.
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Agora estd nas suas maos!

A tarefa é dificil e desafiadora, ser um cirurgido-dentista
gestor, principalmente pois nao ensinam na faculdade o lado
do consultério ser uma empresa e ter obrigacoes fiscais,

tributarias e trabalhistas.

Conhecer um pouco das burocracias que sao necessarias para
ter um consultério, entender a linguagem do contador,

administrador ou advogado.

Empreender é dificil em qualquer area, porém a cada dia é
uma conquista incrivel e inesquecivel que deve estimular
vocé a avancar ainda mais.

Como mostramos neste eBook as respostas das perguntas
existem em seus pensamentos agora ficard mais simples e

facil sua jornada.

Nos encontramos nos proximos volumes.
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JOYCE ASSESSORIA E CONSULTORIA
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Controladoria e Financas.
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